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Kpumnsl, a takxe Ananna Mapru, bpaxma Kymapuc, Tantpa-canrxu, Caxamxa-itiora u ap. CTOpPOHHHKAMHU 3THUX
CEKT SIBJIIFOTCS MPEICTABUTEIH PA3HBIX 3THOCOB.

Takum 00pa3oM, MHOTHE POCCHHCKHE PETHOHBI U CeHYac B M3BECTHOH MeEpe COXPAHSIOT CBOIO TPATUITMOHHYIO
STHAYECKYIO M KOH(PECCHOHAIBHYIO ONMPEICICHHOCTh, HO YETKHE TPAHUIBI MEKAY 3TUMH CONMAIBFHBIMU XapaKTe-
PUCTHKAMH YK€ Pa3MbIThl, & MHOTHE PErHOHBI BOOOIIE mepecTanu ObITh MOHOKOH(EeCCHOHAIBHBIMH. YeM ke 00b-
sICHsIeTCS O0JIee BRICOKAs TMHAMHKA KOH(ECCHOHAIBHOW HACHTUIHOCTH B COBpeMeHHO# Poccrm?

B pamkax THHOJOTHH CONMAIIBHBIX OOIIHOCTEH BBIACISAIOT OMOKYIBTYPHBIE W COIIMOKYIBTYPHBIC UX THITHL. bro-
KYJNbTYpHBIC - 3TO €CTECTBEHHO-UCKYCCTBEHHBIE (POPMBI OOIITHOCTH JIIO/IeH, 00YCIIOBICHHBIE, C OHOI CTOPOHEI, €C-
TECTBEHHBIMU WX Pa3IHuMsIMU (HApUMEp, PAaCOBBIMHU), &, C APYrOil CTOPOHBI, MCKYCCTBEHHBIMH MPH3HAKAMH,
c(hOpMUPOBAHHBIMU B XOJ€ KYJIBTYPHOTO Pa3BHUTHs 4YeioBeka. K atomy Tuiy oOmHOCTEH OTHOCATCS 3THOCH. Co-
LUOKYJIBTYPHBIC K& OOIIHOCTH 0a3HPYIOTCS HA CXOJACTBE SKOHOMHUYCCKHUX, CONUATBHO-MIOJUTHYECKUX U KYJIbTYPHO-
UJICOJIOTMYECKUX YCIOBUH )KU3HEICATEIBHOCTH JIFOJCH, B CHITy Yero SIBIIIOTCS 00Jiee CI0KHOCTPYKTYPHPOBAHHBIMU.
KoHdeccnonanbHble 0OIHOCTH BXOSIT HMEHHO B 3Ty KaTeroputo. [103ToMy MOXKHO yTBEpKIaTh, 4TO GopMUpOBa-
HHE KOH(ECCHOHAIBHOM HAEHTHYHOCTH - Oosee riryOokuii mo cojepkanuio npouecc. [lo mHenuro KyOnuiko#,
KoH(pecCHOHaNbHAs WACHTHPHUKAINS CyOBEKTa - CIOXKHBIH, MHOTOMEPHBIHA THIT COIIMANEHON HICHTUIHOCTH, TaK KaK
BKITIOYAeT B ce0s ¢ HEOOXOAMMOCTBIO HE MEHEE YETHIPEX MapKEepOB: PEIUTHO3HBIA, HCTOPHYECKHUH, KyIbTYPOJIOTH-
YECKUH M dTHUYECKHUHA. B 3aBUCHMOCTH OT PETHOHAILHBIX OCOOCHHOCTEH, STHUYECKOW MPUHAJICKHOCTH U T.1., Ha
TIEPBBIii TUIAH B KOH(PECCHOHAIBHON CaMOMICHTH(OHUKAIIMA MOKET BBINTH JII00ast U3 yKa3aHHBIX COCTaBsromumx [1].
B cuimy Bcero BbIIECKa3aHHOTO OYEBHIHO, YTO YCTAHOBUTH YETKOE COOTHOIICHNE MEXKIY dTHUIHOCTBHIO U KOH(ec-
CHOHAJIBHOW MPHUHAIJISKHOCTHIO BO3MOXKHO JTAJIEKO HE BCETa.

Cnucok numepamyput
1. Ky6auukas E. Oco6eHHOCTH penurno3Hoct B coBpeMennoit Poccun // Coruc. 2009. Ne 4.

2. TMyuxos II. CooTHOmLIEHHE ITHUYECKOTO U KOH(peccroHanpHoro B Poccuu // Penurust B camoco3nanuu Hapopa / OTB. pej.
M. I1. Muemios. M., 2008.

V]K 372.881.1

Mepu Bacunvesna [llmans, Joomuna Ilasroena ®exaucmosa
Hayuonanvnwiil ucciedosamenvckuili yhusepcumem <Boblcuias wkoia d9KOHOMUKU

OBYUYEHUE OCHOBAM JIEJIOBOI KOPPECITOHIEHIIMM HA HEMELIKOM SI3bIKE
CTYIEHTOB SKOHOMHUYECKOI'O BY3A ™

B coBpeMeHHBIX YCIOBUSX BOZHUKHOBEHHUS! HOBBIX ()OPM DKOHOMHYECKUX OTHOILIECHHH, KOTOPbIC HAKJIa/bIBAIOT
OTIIEYaTOK Ha CHenn(pUKY IKOHOMUUECKOH JEATEIBHOCTH B 1IEJIOM, MPOSIBUIINCH CYIIECTBEHHbIE H3MEHEHUS Tpe0o-
BaHWH, NMPEIbSIBIAEMBIX K CHENUaICTaM dKOHOMUYecKoro npodwist. Hanmnno HenocTaroyHas MOArOTOBIECHHOCTh
CHELHUATIMCTOB, CIIOCOOHBIX (P (PEKTUBHO OCYLIECTBIISATH CBOIO MPO(ECCHOHANIBHYIO e TEIBHOCTD, IPUHUMATh OIe-
paTUBHBIC PEIIeHHs, 0OeCTIeUnBArONINe THOKNI MOAX0 B KOHKYPEHTHOI cpeze, n OBICTPO aJanTHPOBAThCS K pas-
JMYHBIM KPU3HUCHBIM SIBJIICHUAM B SKOHOMHUKE.

ITpoGnema ompezneneHUs MPOQPEeCcCHOHATEHO-KOMMYHHKATHUBHOW KOMIICTEHTHOCTH OyAyIIMX 3KOHOMHUCTOB H €€
COOTHOUICHHS C TMOHATHEM KOMIICTEHIINH SIBIIAETCS NMPEAMETOM MHOTOUYHCIEHHBIX 00CYXKICHUI B HAyYHOH Iexaro-
rudeckor cpene. CoBpeMeHHbIE KOHIICIIIUN MOBBIIICHHUS Ka9eCTBA MOATOTOBKH OYAYIIMX SKOHOMHCTOB ITOTIEPKH-
BAIOT €r0 MHOTOACIEKTHBIH, MHOTOMOJEIBHBIA XapakTep, 0 CYIIECTBY PACHIMPAIOT MOHATHE MPOGECCHOHATN3MA.
OpHaKoO co BPEMEHEM cojepKaHue MpodeccHoHaIbHO-KOMMYHHKAaTHBHOW KOMIIETEHTHOCTH 9KOHOMHUCTOB MEHSIET-
s, BO3HMKAeT HEOOXOANMOCTh 0OOCHOBAHUS M BHEIPEHHs OINpENeIeHHOI Mojenu ee GpopMupoBaHus y OyIyImux
HKOHOMHCTOB, KOTOpasi Obl yuuThIBaia TpeOOBaHMS PHIHKA, OM3HEC-cOOOIIeCTBa, HAX0AMWIIACh Obl HA MEPEeceUCHUH
roCyIapCcTBEHHOr0, YaCTHOTO U OOIIECTBEHHOTO HHTEPECOB [2].

OCO0EHHO aKTyaJbHOH B ATOH CBSI3M MPEACTABIIETCS] TEMa JIENO0BOM KOMMYHHUKAIMU. MeXIyHapOJHbIM MHCh-
MaM B JICJIOBOM 3THKETE IIPHUIAETCS 0UeHb OOJbILIOE 3HAYEHHUE, TaK KaK C X MOMOILBIO YCTaHABIMBAIOTCS, a OPOH
U pa3pymaroTCcsl HaAEKHbIE AeTI0BbIe CBA3H. COBEPIIEHHO OYEBUAHO, YTO OT TOTO, HACKOJIBKO NMPABMUIIBHO COCTABIIE-
HBI ITICBMCHHBIE JOKYMEHTHI, 3aBUCHT yCIIEX KOMMEPUYECKHX CIEIOK, a 4acTo M Om3Heca B menoM. be3 memosoit
KOPPECIOH/ICHIIUY HEBO3MOKHO IPEICTABUTH ceOe AEATEIbHOCTh KAKOW-THOO OpraHU3aluy - OT MENKHX MPEINpH-
SITUHM 10 KPYITHEHIITUX KOHIIEPHOB.

WHTeHcnduKkanms BHEIIHETOPTOBBIX SKOHOMUYECKUX CBsI3ed Poccun co MHOTMMH CTpaHaMH, B TOM YHCIIE H C
HeMelKos3brdHbIMU: ['epmanueit, ABctpuel, llIBeiiniapueii, TpeOyer pa3BUTHs yMEHHIl B 00JacTH NMHCHMEHHOM
KOMMYHUKAIUY. 3aKIIOUEHUIO KOHTPAKTOB KYIUIM-TIPOJAXKU NPEIIIECTBYET ONPEAEICHHBIH NMpenIoroBOPHbIN Ie-

“Imans M. B., ®exmucrosa JI. I1., 2011
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puo. B 3TOT mepuo CTOpoHb 0OMEHMBAIOTCS WH(OPMAIHMEH, BBIACHSA BO3MOXKHOCTD 3aKIKOYEHHS CIEJIOK, MO3H-
[[MH CTOPOH M T.II. DTOT 06MeH HH(OPMAIMHU B OOJBIINHCTBE CAyYaeB IMPOUCXOIUT ITyTEM MEPENUCKH.

Takum 00pa3oM, Mbl BUIHUM, YTO 00yYEHHE OCHOBAM JAEJI0BON KOPPECIIOHIEHIIMH ABISETCS BAKHBIM aCIIEKTOM [PH
U3YyYEHNH MHOCTPAHHOTO A3bIKa, TaK KaK 0()OPMIIEHUE JOKYMEHTOB Ha HHOCTPAHHOM SI3bIKE - YMEHUE HEOOXOIMMOE B
HAIM JHA OOJIBLIMHCTBY CIELUATIUCTOB BCEX YPOBHEN U B IIEPBYIO OYEPElh IKOHOMUYECKOTO HAMPABJICHHUS.

Hanucanue 1e10BOro nuchbMa Tpebyer COOMIOIEHHs ONpPEAEIEHHBIX PABU, YCTAHOBJIEHHBIX TPaaMUMEH WK
BBI3BAHHBIX CIELUPUKON caMol (HOPMbI KOMMYHHUKALIMU. DTH NPABUJId KACAIOTCA KaK OQOPMIIEHHUS NUChMA, TaK U
XapakTepa U3JI0KEHHUS M0 COAEPIKAHUS.

B nanHOM myOIMKanmy MBI IpeyiaraeM paspaboTaHHbIe 331aHUs ¥ YIIPAKHEHHUS, CIIOCOOCTBYIONHE (HOPMUPOBA-
HHIO HABBIKOB JICJIOBOM MEPENUCKH SKOHOMHUYECKOTO XapakTepa ¢ (GUpMaMH HEMEIKOS3BIYHBIX CTPaH, ¢ LENbI0 Mo-
MOYbL CTYJIEHTaM MPHOOPECTH HEOOXOAUMBIE 3HAHMS IO JEIOBOM KOMMYHHMKAIIMM B TIMCHMEHHON M YCTHOM (opme.
IMpakTryeckue 3aganus coctost u3 4 pasaenos (A, B, C, D) TecHO CBSI3aHHBIX MEKIy COOOM: B HAayasle CTYACHThI 3Ha-
KOMSITCS C BUIIAMH M COCTABHBIMH DJIEMEHTAMH JENIOBOTO TiuckMa (A). [lanee naHsl 00pasiibl PAa3IMIHEIX BUIOB JIENO-
BBIX TIMCEM C 33/IaHUSAMM Ha CTPYKTYPY M TIOHMMaHHE COAEPKAHUS, TIe K KaKIOMY BHY IEJI0BOrO MACHMa TIpuiiara-
I0TCS TTOSICHEHHS K TEKCTY ¢ TIEPEBOIOM TeMaTHdeckoro Bokaoyispa (B). B pasuene (C) «Korrespondieren Sie richtig»
naercs obpasel ¢ NoAPOOHBIMU PEKOMEHAALMAMHE sl IPABMIIBHOTO HAIMCAHMSA JEJIOBOTO IMChbMA - COCTABJIEHHS pe-
310M€E Ha HEMELIKOM A3bIKE [JIs YCTPOUCTBA Ha paboTy (Tak Kak 9TOT MOMEHT OYeHb aKTyaJleH I CTYIAEHTOB IIPU yCT-
poiicTBE Ha PaboTy WM MPOXOXKIEHUS MPAKTHKHM) M COOTBETCTBYIOIIEE 3aaHUe N0 JaHHOM TeMe. U B 3aKIIH0OYUTENb-
HoM pasgeste (D) qaHsl TECTOBBIE 3a1aHKs HA IOHMMAHKE IPOPAbOTAHHOTO MaTepuaa.

Briefwechsel - Handelskorrespondenz
A
Es gibt verschiedene Arten von Geschéftsbriefen. Einige von meist gebrduchlichen in der kaufmannischen Kor-
respondenz sind:

- Anfrage
- Angebot
- Bestellung
- Reklamation
- Stundung
- Partnersuche
- Bewerbung
- Reservierung eines Hotelzimmers
und andere
Aufbau des Geschaftsbriefes - coctaBHbIE 3I1EMEHTBI JEI0BOrO IUCHMA
1. Briefkopf LIAIKa, ITaMIl OTIIPABUTEIS
2. Anschrift des Empfangers aJipec TmoryJyarelis
3. Bezugszeichen HACXOIHBIE JaHHbIE
4. Betreffzeile YKa3aHUE Ha COJEPIKAHME
5. Anrede obparieHue
6. Brieftext TEKCT MAChMa
7. Schlussformel 3aKJIIOYUTENbHAs (pasa MpoIaHus
8. Unterschrift MOJINCH
8. Anlage TIPUIIOKEHNE
10. Verteilervermerk npUMedanue o paccouike [1]
Aufgaben
B

Beachten Sie Aufbau und Redemittel von Geschéaftsbriefen.

Wahlen Sie den passenden Ausdruck aus der unten stehenden Liste und markieren.
Siedierichtige Lésung: a, b, oder c. Nur eine Antwort ist richtig.
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1. Anfrage

Nagel & Sohne KG
Steilweg 8 . CH-8003 Zirich

INTERKOMMUNIKATION
1 Frau Karin Hensch
Heinestr.17

D-40213 Disseldorf
Zdrich, den 18. April 2010
Ubersetzungsprogramme

Sehr geehrte Frau Hensch,

Wir haben uns auf der Expolangues, der Sprachenmesse in Paris 2, wo ich mit groflem Interesse Ihre Présentation
des neuen Ubersetzungsprogramms verfolgt habe. Wir sind ein in der Schweiz 3 Unternehmen und 4 in viele
Lander. Ihre Ubersetzungsprogramme fiir Englisch, Franzésisch und Spanisch interessieren uns sehr, weil wir oft
5 unserer Kunden zu iibersetzen haben. Wir wiirden gern 50 Computer mit einem Ubersetzungsprogramm _6
und _7_Sie daher, uns _8 ausfuhrliche Informationen und einen Kostenvoranschlag zu senden. Fur die _9 einer
Demo-Diskette in jeder der angegebenen Sprachen danken wir _10 im Voraus.

Mit freundlichen GriRRen
Nagel & S6hne KG

(Unterschrift)
Erich Birkman

1. a)z.B. b) Betr. c) z.Hd.

2. a) getroffen b) getrennt C) begegnet

3. a) sitzendes b) liegendes C) ansassiges

4. a) einfihren b) exportieren c) importieren

5. a) Grundlagen b) Unterlagen c) Papierwaren
6. a) ausstellen b) ausschmiicken C) ausstatten

7. a) bitten b) fragen c) erkundigen uns
8. a) umgehend b) umgebend ¢) umfassend

9. a) Zuversicht b) Zusendung €) Zustimmung
10.a) Sie b) lhnen ¢) Euch [5]

Texterlauterungen zu Anfrage

die Anfrage - 3anpoc

die Unterlage (-n) - nanHble, TOKYMEHTALIUSA

die Zusendung - nocraBka

ausstatten - cma0>xartpb, 000pyIOBaTh, OCHAIIATH, YCTAHABIUBATh
sich erkundigen (nach D.) - ocBenomusitecs 0 K/4-11

die Zustimmung - cornacue, ogo0peHue

bitten (um A.) - npocuTs 0 K/4-n

Betr. = betreffend, betrifft, betreffs - kacarensHo, mo nosoxy
z.H.; z.Hd. = zu Handen -nu4Ho B pyKu

anséssig - (MOCTOSHHO) MPOKUBAIOIIUMA, MECTHBIN

begegnen (D) - Bcrpeuats

einfiihren - BBO3KTH, IMIIOPTUPOBATH, IPUBO3KUTH

die Grundlage (-n) - ocHoBa, ocHOBaHue, 6a3a, PyHIAMEHT
umgehen (mit D) - oGiarbcs, o6paimaTbes, 00X0IUTHCS ¢ K/4-1100
umgeben - okpyxaTh

umfassen - comepkarth B cebe, OXBaTHIBATE

die Zuversicht - yBepeHHoCTB, riTy60OKOE YOCIKICHUE
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2. Angebot

Biem GmbH
Schillergasse 28 . A-1090 Wien
Mr. John Munter
Thorsan Corporation
2393 Sheridan Road
Atlanta, GA 30339
USA
24.03.2009
Angebot
Sehr geehrter Herr Munter,
Ihre .1 vom 15. d.M. haben wir dankend 2 und freuen uns iber Ihr Interesse an unseren Weinglésern.
In der 3 senden wir Ihnen unseren neusten Katalog und machen lhnen folgendes Angebot:

Rotweinglas Acrtikel-Nr. 3627 Preis 36,40 Euro pro Stiick
Weillweinglas  Artikel-Nr. 3718 Preis 34,80 Euro pro Stiick

Wir _4 Ihnen einen Mengenrabatt von 5%, wenn Sie von jedem Artikel mindestens 100 Stiick bestellen. Die 5
betragt vier Wochen. Der 6 versteht sich ab Werk.. Die Zahlung ist innerhalb von 30 Tagen nach 7 ohne Ab-
zug fallig. Sobald die Ware 8 ist, werden Sie schriftlich daruber 9 .

10 Auftrag sehen wir gerne entgegen und verbleiben

mit freundlichen GriiRen

Biem GmbH

(Unterschrift)
Ingrid Neumann

1. a) Angabe b) Anfrage ¢) Bestellung

2. a) entnhommen b) behalten c) erhalten

3. a)Anlage b) Zuschrift ¢) Beilegung

4. a) gewéhren b) lassen C) zugestehen
5. a) Lieferung b) Lieferformalititen c) Lieferzeit

6. a)Preis b) Auftrag ¢) Rabatt

7. a) Rechnung b) Rechnungsdatum c) Falligkeitstag
8.  a) termingerecht b) versandbereit c) fertig

9. a) informiert b) mitgeteilt ¢) vorgemerkt
10. a) lhren b) Thre c) lhrem [5]

Texterlauterungen zu Angebot

das Angebot - 1. npemnoxenne, opepra 2. HCXOAHAS LieHa 3. IPeIaraeMblii TOBap, ACCOPTUMEHT TOBAPOB
die Anlage - yka3anue, cooOIICHHE; 321aTOK

gewahren - npeoCTaBIATE; 1aBaTh MPaBO, JILFOTY

die Lieferung - mocraBka, 1octaBka, apTus MOCTABISIEMOTO TOBapa
die Rechnung - cuer (1oxymeHT)

termingerecht - ceoeBpeMeHHO, B CPOK

die Zuschrift - muceMo, oTkIMK

der Auftrag - 3akas, mopyuenue

versandbereit - roToBbIi K OTrpy3Ke / OTIpaBKe

mitteilen - coo6mare

die Bestellung - 3aka3, mopyuenue, 1ocTaBKa

erhalten - moxyuars

die Beilegung - 1. npuinoxenue 2. ynaxuBaHue, YPEryIUpPOBAHHE
zugestehen vt - mpu3HaBaTh U-J1, IPU3HABATHCS, CO3HABATHCS B U-JI
der Rabatt - ckuka (¢ ueHsr)

der Mengenrabatt - ontoBast ckuiKa, KOIMIECTBEHHAsK CKUIKA

der Falligkeitstag - cpok ucnonHeHus 00s3aTenbCTBA

innerhalb (+G.) - 1. BHyTpH 2. B TeUeHHE, 33, B

die Zahlung ist fallig - cpok mnaTexa HacTyIHI
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3. Bestellung
Wager-Teigwaren
Friedrichstralle 36 . D-80640 Miinchen
TELEFAX
An: Herrn Perrero Sharani

Pasta Buena
Fax: 02 68 04 86 35 92 94

Von:  Peter Meiser
Fax: 003995/7418 308
Datum: 24. 08. 2008

Bestellung

Sehr geehrter Herr Sharani,

wir 1 uns auf Ihr Angebot vom 20. d.M. und 2 Ihnen folgenden 3 :

500 kg Spagetti zu 0,75 Euro / kg, 300 kg Makkaroni zu 0,85 Euro/kg, 400 kg Tagliatelle zu 0,80 Euro/kg und
100 kg Rigatoni zu 0,90 Euro/kg.

Wir 4 die Teigwaren in einer Woche und werden unsere Spedition 5 , die Waren am 28. August abzu- 6 .

Nach 7 der Lieferung werden wir den 8 Betrag 9 3% Skonto auf Ihr Konto Uberweisen.

Wir bitten Sie, unseren Auftrag umgehend per Fax zu 10 .

Mit freundlichen GriRen

/Unterschrift/

Peter Meiser
Einkaufsabteilung

1. a) bezeigen b) beziehen c) bezeugen

2. a)erzeugen b) erteilen c) bestellen

3. a) Auftrag b) Antrag c) Vertrag

4. a) beschleunigen b) beliefern c) benétigen

5. a) beauftragen b) anmelden c) bescheinigen
6. a)-jagen b) -fangen c) -holen

7. a) Einhalt b) Erhalt ¢) Instandhaltung
8.  a) bestehenden b) hochstehenden c) ausstehenden
9. a) abziglich b) hinzukommend c) erganzend

10. a) beschaffen b) beschrénken c) bestatigen [5]

Texterlauterungen zu Bestellung

die Bestellung - 1. 3aka3, nopyueHue 2. 10cTaBKa

die Teigwaren - MmydHbIe U3EITHsI, MAKAPOHHBIE H3CITHSI

bezeugen - (3a)cBuaerenbCTBOBATE, MOATBEPKAATH, YAOCTOBEPSTh, TOKA3bIBATH
bezeigen - nmposiBisaTh, BoIpakath (Kakue-1u00 4yBCTBA), OKa3bIBaTh (BHUMAHHE H T.I1.)
beziehen - 1. cchutatbes Ha uto-mubo (auf A.), 3aHMMATh MO3UIKMH 2. BBITUCHIBATH, 3aKA3bIBATH, TIOKYIATh,
moJry4aTh (TOBaphl, JOXOIHI ...)

erzeugen - MpoOU3BONTH, H3TOTOBISTE, BRIPAOATHIBATE, BEITYCKATH(O TIPEANPUITHH)
bestellen - 1. 3aka3biBaTh 2. 1OCTaBIATH (IIOYTY | T.I1.) 3. Ha3HAYATH

erteilen - maBarb (coBer, 3aKa3, CIIpaBKy), OTAaBaTh (IPUKA3 M T.I1.)

der Auftrag - nopyuenue, 3aganue, 3aKa3s

der Antrag - npetoxenue, TpeboBaHKe, 3asBIEHUE, XOATAHCTBO

der Vertrag - moroBop, KOHTPaKT

beschleunigen - yckopsith, Toponuth

beauftragen - nopyuats, nate 3aka3, ynoJsHOMOYHBATh

bescheinigen - yaocroBepsits, MOATBEPKAAT, CBHACTEIBCTBOBATH (IMCEMEHHO)

der Erhalt - nony4enue, coxpaneHue

der Einhalt - cobroienue, BeIIepIKKa, 3a7epiKKa

das Konto - cuer (B Ganke)
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der Skonto - ckuzKa Ipy OUIaTe HATMYHBIME WM B CITy9ae JOCPOUHOTO IUIaTexa
ausstehend - HeomayeHHbIN, HEBHECEHHBII

die Instandhaltung - comepanue B HCIIPAaBHOCTH, YXO[

abziglich (+G.) - 3a BerueToM

bestatigen - ynocroepsTs, o ATBEPKIATH

beschaffen - nprobperarh, 3aroToOBIATE, MOCTABJIATh, JOCTABJIATEH

beschranken - orpannunBaTh

4. Reklamation

MOBILPRO
20, rue du Four . F-38000 Grenoble

INTER-HANDY

z.Hd. Frau Eva Reimann
Alsterweg 16

D-20457 Hamburg

1. Februar 2010
1

Sehr geehrte Frau Reimann,

Wir haben Ihre Lieferung vom 15. d.M. 2 . 3 mussten wir beim Auspacken der Ware 4 , dass Sie uns nur 200
der 300 bestellten Mobiltelefone geliefert haben. Da wir fiir Ende Mérz eine Werbe- 5 fir diese Telefone geplant
haben, bitten wir 6 , uns die fehlenden Telefone umgehend zu schicken.

_7 die Lieferung nicht in einer Woche 8 uns eingegangen ist, sehen wir uns 9 , die Telefone bei Ihrer Konkurrenz
zu bestellen.

Mit freundlichen GriRen

/Unterschrift/
10 Katharine Lecour
1. a) Mindestzahl b) Minderlieferung ¢) Mindestsatz
2. a)erschlossen b) erzielt c) erhalten
3. a) Leider b) Leidlich ¢) Leidvoll
4.  a) bekennen b) vernehmen c) feststellen
5. a)-kampagne b) -spot c) -film
6. a) lhnen b) ihn c) Sie
7. a)Falls b) Als ¢) Wann
8. a)von b) bei c)zu
9.  a) gefordert b) gefordert C) gezwungen
10. a)i.V. b) ggf. ¢) d.h. [Ibidem]

Texterlauterungen zu Reklamation

die Reklamation - pexnamartust, mpereHsus, xxanoba

die Mindestzahl - MurMManBHOE KOJIMYECTBO

die Mindestlieferung - memonocraeka ToBapa

der Mindestsatz - MuaIMaNBbHAsA cTaBKA

erschlossen - BBISIBIICHHBIN, OCBOEHHBIN

feststellen - ycranasnuBarh, KOHCTAaTHPOBATH

der Werbespot - pekiaMHblit posuk

fordern - tpeGoBath, IPOCHTH, 3aIPALINBATE

fordern - 1. ciocoGcTBOBATE, COMEHCTBOBATD, MOOIIPATH 2. TPAHCIIOPTUPOBATH 3. JOOBIBATH
ZWIingen - NpuHY»X1aTh, 3aCTaBJIATh

l.v. = Irrtum vorbehalten - ucknrouas ommoOxku

gaf., ggfs. = gegebenenfalls - mpu cny4ae, npr HEO6GXOAUMOCTH, P U3BECTHBIX YCIOBHAX
d.h. = das heif’t - To ecTb
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5. Stundung
Feiber & Co.KG
Breiter Weg 104 . D-39105 Magdeburg
Herrn
Jochen Hammer
Baustoffe Wagner GmbH

Postfach 54 12
D-67614 Kaiserslautern
21.7.2010

Rechnung Ne 8912

Sehr geehrter Herr Hammer,

lhre Rechnung Ne 8912 wird am 30.7.2010 1 . Leider ist es uns nicht méglich, den 2_von 3517,50 Euro zu 3 .
Der Konkurs eines 4 hat uns in 5_gebracht. Wir ersuchen Sie deshalb um 6 des Betrages. In zwei bis drei Mona-
ten ist die Situation sicher gekldrt, und wir werden dann die 7 Summe auf Ihr Konto

8.

Wir hoffen 9 Ihr 10 und eine positive Antwort und verbleiben

mit freundlichen Grifen

Feiber & Co.KG

/Unterschrift/

Ralf Egger
1. a)fallen b) fallig c) gefallen
2. a)Betrag b) Geld €) Summe
3. a)verrechnen b) z&hlen ¢) begleichen
4. a) Lieferanten b) Geschéftsmannes ¢) GroRRkunden
5. a) Probleme b) Verzdgerung ¢) Zahlungsschwierigkeiten
6. a) Stundung b) zZahlungsverzug ¢) Zahlungsfrist
7. a) gesammelte b) gesamte C) zusammengetragene
8.  a) einschreiben b) Uberweisen ¢) Uberschreiben
9. a)auf b) tber c)in
10. a) Anteilnahme b) Verstandnis ¢) Zuverlassigkeit [Ibidem]

Texterlauterungen zu Stundung

die Stundung - otcpouka, MOpaTOpHid, IPOJIOHTUPOBAHUE

fallig - mommexanuii HCIOTHEHHUIO

der Betrag - cymMa, CTOUMOCTB, UTOT

der Beitrag - Bkiaz, B3HOC

verrechnen vt - 1. paccuurats(cs), MPOU3BECTH pacyeT 2. HePEUUCIIATh, CIIUCHIBATH
begleichen - omnaunBare, MOKpPHIBaTH, IIOTAILATH

der Lieferant - nocraBmuk

der GroRBkunde - onToBEIi MOKyIATENH

die Verzégerung - 3asiepikka, 3aTArMBaHKE, IPOCPOUKA

der Zahlungsverzug - mpocpouka miaTexa

die Zahlungsfrist - cpok matesxa

einschreiben - peructpupoBath, GUKCHPOBATH

Uberweisen - nepeBoauTs (HeHBIH)

uberschreiben - nepeBbInonHsATh, MpeBbIIIATL (CMETY), HE COOIOAATH (CPOK)
die Anteilnahme - yaactue

die Zuverlassigkeit - Hame:xxHOCTD
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6. Partnersuche

MEDICA GmbH
Alter Markt 14 . d-38100 Braunschweig

Sarantopoulos & Naidis
Doryleou 22 / IV
GR-54249 Thessaloniki
Griechenland

Braunschweig, den 8. Oktober 2010
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir erhielten Thre 1 von der deutschen Auslandshandelskammer in Athen.

Unsere Firma mochte 2 medizinische Gerate nach Griechenland exportieren.

Wir suchen daher eine griechische Firma, die sich mit der 3 medizinischer Apparate beschaftigt. Um 4 einen 5 in
unserer Angebot zu 6 , legen wir Ihnen in der Anlage einen ausfihrlichen Prospekt unserer Gerate bei.

Sollten Sie an einer 7 interessiert sein, waren wir lhnen fiir einen baldigen 8
9.

Mit freundlichen GriiBen

/Unterschrift/
_10 Maria Mller
Exportabteilung

1. a) Abschrift b) Anschrift ¢) Vorschrift

2. a) hohe b) hochkaratige ¢) hochwertige
3. a) Vermarktung b) Verkauf c) Vertrieb

4. a) lhnen b) sie c) Sie

5. a) Einblock b) Ausblick c) Weitblick

6. a) bringen b) nehmen C) geben

7. a) Arbeit b) Zusammenarbeit ¢) Mitarbeit

8. a) Bescheid b) Benachrichtigung ¢) Nachricht

9. a) dankerfullt b) dankenswert c) dankbar

10. a) ca. b) u.a. c) i.A. [Ibidem]

Texterlauterungen zu Partnersuche

die Partner suche - nouck napraepa

die Handelskammer - Toprosas manara

die Anschrift - agpec

die Abschrift - konust (mokymenra)

die Vorschrift - npeanucanue, monoxeHue, HHCTPYKIHSI

hochwertig - BeIcOKOKaueCTBEHHBIH, BHICOKOCOPTHbII

die Vermarktung - moarotoBka ToBapa K mpomaaxe

der Vertrieb - nmponaxa, cObIT, peanu3aiust

der Ausblick - mepcriektuBa

der Weitblick - maneHOBHIHOCTE

der Bescheid - 1. oTBer, pa3bsicHeHHE, CIIPAaBKa 2. pELIEHHE, 3aKIII0UEHIE
die Benachrichtigung - ocBetomiieHHe, yBEIOMIIEHUE, H3BELIEHHUE, TIOBECTKA
die Nachricht - HoBoCTB, COOOIIEHNE

dankerfillt - Gnaromapusli, HcroHEHHbIH BiarogapHocTu

ca = circa/ zirka - mpuMepHO, IPUOIUIUTETHLHO

u.a. = und andere - u apyrue

i.A., LA. = im Auftrag - mo mopy4eHuo
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7. Reservierung eines Hotelzimmer s

Nippon Computer
4B Halamatsam-cho . Manato-ku, Tokyo 102-0075

Hotel Heller
Unter den Linden 8

D-10624 Berlin

15.04.2009
Zimmerreservierung
Sehr geehrte Damen und Herren,

drei unserer 1 werden an dem in 2 Hotel stattfindenden Seminar ,,Neue Technologien im Betrieb” 3 . Wir wiirden
daher gern 4 30.Mai 5 2.Juni _6 drei Einzelzimmer mit Bad oder Dusche und WC reservieren.

Koénnten 7 uns bitte einen Stadtplan und Informationen tber Abendveranstaltungen wie Theater, Oper, Kabarett
usw. 8 .

Fur die 9 unserer Reservierung danken wir 10 im Voraus.
Mit freundlichen GriRen

/Unterschrift/
Kilimatsu Yamamoto

1. a) Mitarbeiter b) Stellvertreter c) Bewerber

2. a) lhrem b) unserem c) deinem

3. a)teilhaben b) teilnehmen ¢) sich beteiligen
4. a)vom b) um ) von

5. a) bis zum b) auf c)zu

6. a)Hj. b) p.a. c) d.J.

7. a)sie b) Sie ¢) du

8.  a) wegschicken b) senden ¢) aufgeben

9. a) Aufhahme b) Anteilnahme ¢) Bestatigung
10. a) lhnen b) Sie ¢) dir [Ibidem]

Texterlauterungen zu Reservierung eines Hotelzmmers

die Reservierung - 6poHb, OpOHUPOBaHKE

das Einzelzimmer - oxHoMecTHBIH HOMED (B TOCTUHHIIE)

das Doppelzimmer - nByxmecTHbIi HOMEp (B TOCTHHHULIE)

die Veranstaltung - meponpustie

im Voraus (danken) - 3apanee (61aromaputs)

der Stellvertreter - 1. 3amecTuTeNnb, HCIONHAIONUI O0S3aHHOCTH 2. MPEJCTABUTEIH
beteiligen (an D.) - naBats moito, dacts; sich beteiligen (an D.) - yuactBoBath B 4-1
wegschicken - oTchL1aTh, OTIIPABISTH

senden - mockIIaTh, OTIPABISITE

aufgeben - 1. cnaBath, OTHPABIATH 2. OTKA3BIBATHCS OT Y-JI

die Anteilnahme - yuactue

die Bestatigung - 1. noareepxaeHue 2. patrudukaims (Jorosopa)

H.j. = Halbjahr - monyroaue; h.j. = halbjahrig - monyroauusnslii, mosayromoBoii

p.a. = pro anno (zam.)- B ro, 3a roj, TOJAYHbIH

pa = prima - BeICIIIErO KauecTBa

d.j. = dieses Jahres - Tekymiero roga
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Korrespondieren Sierichtig
Als Beispiel behandeln wir ein Bewerbungsanschreiben

Bewerbung
Um sich erfolgreich zu bewerben, muss man richtig das Einschreiben vorbereiten bzw. strukturieren.

Hinweise zum Anschreiben

Das Bewerbungsanschreiben spielt eine sehr wichtige Rolle bei der Bewerbung. Wenn es eine Vielzahl von Be-
werbungen um eine Stelle gibt, entscheidet oft ein kurzer Blick auf das Anschreiben dartber, ob man sich Ihre Be-
werbungsunterlagen naher ansieht oder Sie zu einem Gesprach einl&dt. Ihr Bewerbungsschreiben sollte sich ganz
klar auf die angebotene Stelle und die dazu gehérenden Anforderungen beziehen und Ihre Kenntnisse und Féhigkei-
ten préazise darstellen.

Aufbau und Redemittel: (cmpyxmypa u cocmasnwie snemenmoi)

Ort und Datum
Name, Adresse
Telefon-Nummer / Fax-Nummer
E-Mail-Adresse des Absenders

Name und Adresse des Empfangers
Betreff

- Bewerbung um ein Praktikum
- Bewerbung umeine Selleals ...

Anrede (mdglichst an eine namentlich genannte Person)

- Sehr geehrte Frau (Name) / Sehr geehrter Herr (Name),
- Sehr geehrte Damen und Herren,

Gegliederter Text
Einleitung

- Die Anzeige lhrer Firma in der ... Zeitung vom ... ist mir aufgefallen und hat mich in besonderem Malf3e
angesprochen.

- lhre Firma genief3t hohes Ansehen / hat einen sehr guten Ruf auf dem Gebiet ... / ist mir bekannt von
(Messebesuchen) ...

- lhre Firma bietet interessante berufliche Perspektiven im Bereich ...

- Zur Zeit absolviereich / studiereich / besucheich / arbeiteich ...

- Ichbin ... (Beruf / Aushildungsstand / gegenwartige Selle 0.4.)

Kenntnisse, Fahigkeiten (mit Bezug auf das Anforderungsprofil der Stelle)

Mein beruflicher Werdegang:

- Erfolgreich abgeschl ossenes (Wirtschafts)-Sudium/ erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als ...
— Praktische Erfahrungen .../ Arbeitin/ bei / als/ seit ...

- Fundierte Kenntnisse des/ der ...

- Analytisches Denken, ergebnisorientiertes Arbeiten, Teamfahigkeit

Schlussformulierung

Uber die Gelegenheit, mich Ihnen personlich vorzustellen, wiirde ich mich sehr freuen.
Weitere Einzelheiten bespreche ich jederzeit gerne mit lhnen in lhrem Unternehmen.

Ich stehe Ihnen sehr gerne und jederzeit zu einem per sonlichen Gespréach zur Verfligung.
Ihrer Antwort auf mein Schreiben seheich mit Spannung entgegen.
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GruB

- Mit freundlichen GriRen
(Unterschrift mit Vor- und Nachnamen)
Anlagevermerk

- Anlagen: Lebendauf, Passhild, Zeugniskopien, Teilnahmebestétigungen,
Empfehlungsschreiben

Die E-M ail-Bewer bung unterscheidet sich inzwischen nicht mehr von einem brieflichen Anschreiben. Auch fir
sie gilt die Einteilung in
Betreff (in der Betreffzeile vermerkt)
Anrede (siehe oben)
Gegliederter Text (in kurzen Satzen wie oben)
Grulk (siehe oben)
Anlagen (Lebenslauf, letztes Zeugnis)
Achtung: Keine zu groflen Dateien versenden.
Anschrift und Telefonnummer des Bewerbers stehen in der Fulizeile [3].

Texterlauterungen zum Bewerbungsaenschreiben

die Bewerbung um A. - 3asBienue (o npueme Ha paboTy, O HA3HAYCHUH HA OJDKHOCTD, 32YMCICHUH B yueOHOE
3aBEJCHHUC ...)

das Anschreiben - o6paruenue, (miuceMeHHOE) 3asBICHHE

die Bewerbungsunterlagen - pesiome, naHHbie, JOKyMEHTAIHS

die Fahigkeit - ciocoGHOCTB, yMeHUE

prazis - To4HO

der Aufbau - crpykrypa, ctpoenue

der Absender - orpaBuTens

der Empfanger - moay4aTens

die Anrede - oGpamienue

die Einleitung - Bcrymienue, BBegcHME

einen guten Ruf haben - umets xopouryro penyrauuto (der Ruf - cnaBa, npectixk)

hohes Ansehen genielen - nonb3oBaThes yBaXkeHHEM / aBTOPUTETOM

zur Zeit - B HacTosIICE BPEMs

absolvieren - okanuuBath By3

der Ausbildungsstand - mecto, kypc 00yuenus /o6pazoBaHus

mit Bezug - kacaTeabpHO, OTHOCHTEIBHO

der Werdegang - xou,mporecc, pa3BUTHE, CTAHOBIIEHHE

fundierte Kenntnisse - ocHoBaTenbHbIe (XOPOILIUE) 3HAHHS

j-m zur Verfiigung stehen - GbITh (HaXOAUTHCS B UbEM-THO0 PACTIOPSIKEHUH)

der Anlagevermerk - oTMeTKa 0 IPUIOKEHUH

die Anlage (-n) - npunoxenue (K MUCEMY)

die Teilnahmebestatigung - moaTBepxaeHHE 06 yyacTHu B K-THO0 KOHKYpCaX, COPEBHOBAHUSX U T.II.

das Empfehlungsschreiben - pexomenaarus, pekoMeHIaTENEHOE MUCHMO

Aufgaben
1. Wéahlen Sie den passenden Ausdruck aus der unten stehenden Liste und markieren Sie die richtige
Losung: a, b, oder c. Nur eine Antwort ist richtig.

Bewerbung

Robert Samson

45 Brompton Road
GB-London

SW 1B 7LB

Stix AG
Postfach 68 75
D-99005 Erfurt
London, den 12. April 2008
Bewerbung als Vertriebsleiter
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Sehr geehrte Damen und Herren,
ich beziehe mich auf das Stellenangebot auf IThrer Web-Seite und méchte mich um die_1 des Vertriebsleiters in
Ihrem Unternehmen 2.

Nach meinem Studium der Betriebswirtschaftslehre an der Universitat London und dem Abschluss 3 Diplom-
kaufmann war ich 10 Jahre im Vertrieb eines Stahlunternehmens 4 , wo ich fiir den Aufbau eines Vertriebsnetzes
im Ausland 5 war. Ich 6 daher Uber viel 7 in den Bereichen Vertrieb, Marketing und Werbung sowie in der Zu-
sammenarbeit mit auslandischen Mitarbeitern.

Als Vertriebsleiter konnte ich mein berufliches Engagement voll einbringen und meine Kenntnisse fiir Ihren Be-
trieb 8 einsetzen.
Uber ein 9 mit Ihnen wiirde ich mich 10 .

Mit freundlichen GriRRen

/Unterschrift/
Robert Samson

Anlagen: Lebenslauf

Zeugnisse
1. a) Stelle b) Stellung c) Vorstellung
2. a)ansuchen b) ersuchen c) bewerben
3. a)als b) vom c) wie
4. ) tatkraftig b) tatig c) tatenlos
5. a) verdachtig b) verpflichtet c) verantwortlich
6. a) verflige b) verbringe c) vergebe
7. a) Ergebnis b) Bekanntschaft ¢) Erfahrung
8. a)gewinnend b) gewinntrachtig ¢) gewinnbringend
9. a) Gesprach b) Unterhaltung c) Besprechung
10. a) besinnen b) freuen ¢) bemihen [5]

Texterlauterungen zu Bewerbung

die Bewerbung um AKK. - 3asBrnenune o npremMe Ha paboTy, 3a4UCICHHH B y4. 3aBE/ICHUE
sich bewerben um AKK. - mogaBats 3asiBieHue 0 Ha3HAUYEHUH HA JIOJDKHOCTD / yuely ...
sich um einen Studienplatz bewerben - yuactBoBaTh B KOHKYpCe IpH MOCTYIUICHHH B BY3
der Vertrieb - nmponaxa, cObIT, peanu3aiust

der Vertriebsleiter - pykoBoauTens otnena cobita / mponax / peanusanuu

die Betriebswirtschaftslehre (die BWL) - skoHOM¥Ka 1 OpraHu3aius MpOU3BOACTBA

der Diplomkaufmann - qumroMupoBaHHBIH CHENUATKCT 110 (IKOHOMMKE) TOPTOBJIH

das Unternehmen - npeanpurue

der Bereich - o6nacts, paiioH, cdepa

das Engagement - 1. neno, akTUBHas JEATEILHOCTh, AKTUBHOCTh 2. AKTHBHOE ydacTHe 3. 00513aTeNIbCTBO
4. npurnaieHue Ha padbory

die Stellung - monoxxeHnune, TOHKHOCTH, MECTO

ersuchen um AKK. - mpocuts kak-1160 0 ueM-11u60, 00paIaThes ¢ MPocLOoi

ansuchen bei D. Um AKK. - npocuts, Xxo1aTalicTBOBaTh Mepe KeM-Tu00 0 ueM-JIu00
tatkraftig - sHepruYHbIA, AKTUBHBIH, TESTETLHBINA

tatenlos - Ge3nesTeNbHBIN, Tpa3aHBIIA

verantwortlich - otBeTcTBeHHBIIH

verpflichtet - oGs3anHBIi, HMEIOMIKI JOTOBOP € KEM HIH YEM-THO0

verdachtig - momo3puTenbHbIN, COMHUTENBHBIH, II0103PEBAEMBIH

verfligen - mocTaHOBNIATH, TaBaTh YKA3aHHUE; 1OP. PEIIaTh, IMETh B PACTIOPSKCHUA
vergeben - peoCcTaBIsTh, IepeIaBaTh, OTAABATE, PA3AaBaTh, PACIIPEACIATE

der Aufbau - ctpoenue, cTpykrypa

das Ergebnis - pesysaprar

die Erfahrung - ombiT

gewinntrachtig - crpemsiuiicss 1OGUTHCS MPUOBLIH, BHITOJIbI, TTOJIB3bI

einsetzen - npuMeHsITh, UCTIOJIL30BAThH

die Besprechung - o6cysxaeHue, coBelanne, TUCKYCCHsI; PELECH3Us

sich besinnen - pasaymeiBats, pasmbinuisats; auf AKK. - BciomuHaTh 0 KeM WK Y4eM-TH60
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bemiihen mit D. - yrpyxnate, 6eciokouTh
sich bemiihen um AKKk. - crapaTbcsi, 106UBATBCS, CTPEMUTHCS

2. Lesen Siedie Anzeige von einem Stellenangebot und schreiben Sie lhre Bewerbung

EUROTEXCO

Wir sind eine europdische Unternehmensgruppe der Textilindustrie und suchen zum 01.09 einen / eine Einkaufer
/ in flr die Region Sudostasien.

Sie besuchen unsere Geschéftspartner im Raum Stdostasien, wéhlen Stoffe und Designs fur den Import nach Eu-
ropa aus und beraten unsere Marketingabteilung. Sie haben ein abgeschlossenes Studium der Betriebswitrschaft,
mindestens drei Jahre Erfahrung im Einkauf und sprechen ausgezeichnet English.

Schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen bitte an
EUROTEXCO AG

Industriestr. 29

88241 Wasserburg

Bitte beachten: Die Bewerbungsfrist endet am 31.07. [4]

Testaufgaben

1. Wahlen Sie den passenden Ausdruck aus der unten stehenden Liste und markieren Sie den entsprechenden
Buchstaben. Eine Antwort ist richtig.

Bohme GmbH & Co.
Yoga- und Fitnessbhedarf

Fax / E-M ail
An: Bern OHG
Frau Franke
Fax Nr.: +49 (0) 711 /10 36 59 87
\Von: Johanna Ohmes / Vertrieb
Datum: 28.07.2010

Anzahl der Seiten: 1
1
2 Frau Franke,

vielen Dank fur 3 Bestellung vom 8.07.2010 4 120 Fitnessanziige fur Damen. Modell ,,Claudia®, in den GroRen
36 - 42. Leider kénnen wir lhnen dieses Modell nicht mehr 5 , da es sich um ein Auslaufmodell handelt, das in
unserem aktuellen 6 nicht mehr angeboten wird.

Stattdessen kénnen wir Ihnen zum selben 7 das modische Nachfolgemodell ,,Sabrina“ 8 . Ein Musterexemplar
schicken wir Ihnen bei Bedarf gern zu. Uber eine Bestellung von Ihnen wiirden wir uns sehr 9 .

10
B6hme GmbH & Co.

Johanna Ohmes

Béhme GmbH & Co.
Yoga- und Fitnessbedarf
Langenhorst 95
28239 Bremen
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1. a) Angebot vom 8.07.2010 b) Bestellung vom 8.07.2010 c) Anfrage vom 8.07.2010
2. a)Liebe b) Sehr geehrte c) Sehr geehrter

3. a)lhre b) unsere C) eure

4. a) mit b) auf c) Uber

5. a) beliefern b) bringen c) liefern

6. a) Katalog b) Liste ¢) Handbuch

7. a)Preis b) Lohn c) Stiickzahl

8. a)geben b) anbieten c) kaufen

9. a)freuen b) jubeln c) amdiisieren

10. a) Mit freundlichen GruRen b) Tschiss! ¢) Herzlichst [5]

Texterlauterungen zu Fax / E-Mail

das Auslaufmodell - mozens custast ¢ npou3BoOACTBA

das Nachfolgemodell - mocenyromas Moaens

stattdessen - BMmecTo TOrO

bei Bedarf - B 3aBucumocTs ot nmorpedHocTH / cripoca

die Anfrage - 3anpoc

beliefern vt (mit D) - mocrasisTh, cHa0)aTh KOro-I1u60 4eM-1100
der Lohn - sapmiara, Bo3HarpaxuaeHue

die Stlickzahl - 06veM npoaykuuK B IITYKAX

jubeln - nukoBats, pagoBaThcs

(sich) amusieren vt - paszBiekats(cs), BeceauTb(cs)

(liber A.) - cMesTbCS, NOAIIYYHBATE HAJ KEM-TTHO0

das Handbuch - cipaBounuk, pykoBoactTso

die GmbH = Gesellschaft mit beschrankter Haftung - OOO - 06miecTBO ¢ OrpaHMYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO

2. Anzeigebrief

lhre Chance
Zum Durchstarten ...

Sie sind fasziniert von technischen Aufgaben?
Sie 1 sich fir Automobilindustrie oder den Flugzeugbau?
Sie haben eine 2_Ausbildung und suchen nach einer neuen 3 _?

Wir, die Technische TrainingsGmbH, bieten lhnen die Chance:

Qualifizierung zum Konstrukteur / Entwickler (m/w)
im Bereich Automobil- oder Flugzeugbau

Far Ihre 4 Entwicklung haben Sie bei uns die besten Perspektiven.
Es 5 Sie neben abwechslungsreichen, interessanten 6 _ein gutes Gehalt sowie ausgezeichnete 7 - mdglichkeiten.

Bei Interesse senden Sie Ihre Bewerbung an:

personal@technischetrainingsgmbh.com

Welcher Ausdruck passt? Eine Antwort ist richtig.

1. a) profilieren b) interessieren c) integrieren d) limitieren

2. Q) literarische b) juristische ¢) medizinische d) technische

3. a) Herausforderung b) Entlastung ¢) Anstrengung d) Bestatigung

4. a) gleichmaRige b) erfreuliche c) friedliche d) berufliche

5. a)erwarten b) gewinnen ¢) bedienen d) versuchen

6. a) Anfragen b) Beschwerden c¢) Aufgaben d) Fahigkeiten

7. a) Karriere- b) Befehls- c) Bau- d) Antrags- [Ibidem]
Texterlauterungen zu Anzeige

Anzeige

die Anzeige - oObsBieHHe (B rasere, )KypHaie ...)
integrieren - uHTErpUpPOBaTH, 00BEANHATH (BOCAMHO), CIUBATH, OCYIIECTBIISITH HHTETPALIHIO
die Herausforderung - Be13oB (Ha copeBHOBaHHE)
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die Entlastung - 1. ymeHbLIeHHE HATPY3KH 2. 6)X. KPSAUTOBaHKE 3. OCBOOOXKICHHE OT 00SI3aHHOCTEH
die Anstrengung - ycuiue, HanpsDKeHHE, CTapaHue

die Bestatigung - moarBepxkaeHIE

versuchen - mpo6oBaTh, IBITATECS

der Befehl - npukas(anue), pacnopsbkenue

gleichmaRig - copasmepHbIii, paBHOMEPHBII

die Beschwerde (-n) - 1. sarpyanenue 2. rop. xanobda

die Fahigkeit - cmocoGHOCTB, yMeHHe

L6sungen
Handelskorrespondenz
1. Anfrage l.c,2.a,3.c,4.b,5b,6.c,7.a8a9.b,10.b
2. Angebot 1.b, 2.c,3.a,4.a,5.c,6.a 7.b,8b,9.4a, 10.c
3. Bestellung 1.b,2.b,3.3,4.c,5.4,6.c,7.b, 8.c,9.4a,10.c
4.  Reklamation 1.b, 2.c,3.a,4.c,5.4,6.c,7.a8b,9.c, 10.a
5. Stundung 1.b, 2.4, 3.c, 4.c,5.c,6.a, 7.b,8.h, 9.3, 10.b
6. Partnersuche 1.b,2.c, 3.4 4.4 546.c,7b, 8.4 9.c 10.c
7. Reservierung 1., 2.3, 3.b,4.a 5.4, 6.c,7.b,8b,9c 10.a
Bewerbung 1. la,2.c,3.4a4Db,5¢c6.4a7.c,8.c 94 10.b
Testaufgaben
1. Fax/E-Mail 1.b,2.b,3.a,4.¢,5.¢,6.a,7.34,8.b,9.310.a
2. Anzeige 1.b,2.d,3.4,4.d,5.4,6.¢c,7.a

Ha coBpemeHHOM ypOBHE pa3BHUTHS CPEICTB MAaCCOBOM HH(OPMAINH MPaBIIIEHOE 0QOPMIICHHE JEIOBOTO MHCH-
Ma u (pakca mMeeT OOJBIIOe 3HAYCHHUE JJIST YCTAHOBJICHHUS JIEIOBBIX KOHTAKTOB, 3aKITIOUEHHS BBITOIHBIX CICIOK H
yCIeNTHOTO BeAeHUs Omu3Heca. J{enoBas KOppeCIOHACHITNS IPOHUKAET BO BCe c(hephl 4eI0BEIECKOM KU3HEACATENb-
HOCTH - TIOJIUTHKY, ’KOHOMHKY, HAayKy, KyJIbTypy, HCKyCCTBO H T.J., TIOATOMY M3y4€HHE OCOOCHHOCTEH AEI0BOTO
HEMEIIKOTO SI3bIKa SIBIISIETCSI HEOOXOANMBIM COCTAaBHBIM 3JIEMEHTOM ITOATOTOBKH OYIYIINX CHEIHAINCTOB B 007IaCTH
SKOHOMHUKH.

[ponecc 0Oy4eHUs] OCHOBaM JICIIOBOM KOMMYHHUKAIIMH MMO3BOJISICT PAa3BHBaTh YMEHUS M HABBIKU B Pa3IMYHBIX
BHJIaX PEUYCBOM JEATCIBHOCTH: MPEXKIC BCErO B MHChME, a TAKXKE B YTCHHHM M TOBOPEHHH. Bce 3TO crocoOCTByeT
(hOpMUPOBAHNIO KOMMYHHKATHBHOW KOMIICTCHIIMH B OOJIACTH JICIIOBOTO ITMCEMEHHOT'O M YCTHOTO OOIICHUS, a TAKXKe
yIITyOJICHHUIO 3HAHUH S3bIKA B IIEJIOM.
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